T.C. SAKARYA UNIVERSITESI MUHENDISLiK FAKULTESI
METALURJI VE MALZEME MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

I. AMAC

Bu uygulama esaslar1, Sakarya Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Metalurji ve Malzeme
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin yapmalari zorunlu olan stajlarinin boliim egitim ve

Ogretim programinin ihtiyag ve 6zelliklerine gére belirlemektir.
II. STAJ UYGULAMA PROSEDURU

Madde 1. Sakarya Universitesi ve Miihendislik Fakiiltesi staj genel esaslar1 geregince; her
Ogrenci, pratik bilgi ve becerisini arttirmak amaciyla, 20+20 isgiinli olmak tizere toplam 40 is
giinii (8 hafta) pratik ¢aligma (staj) yapmak zorundadir.

Madde 2. Stajlar, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilmalidir. Staj
baslama tarihleri dekanlik staj birimi tarafindan her y1l giincellenir ve duyurulur. Bu tarihlerden
Once staja baglanamaz.

Madde 3. Cumartesi ve Pazar giinleri ve diger resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Madde 4. Stajlar kesintisiz, 20 iggiinii olarak yapilmalidir.

Madde 5. 2013 6ncesi ile 2019 ve sonrasi tarihlerde dikey veya yatay gegisle liniversitemize
gelmis olan O6grencilerin daha Onceki {lniversitelerinde yapmis olduklart stajlar muafiyet
kapsaminda degerlendirilmeyecektir. Ayrica; sektor tecriibesi olmasi veya hala ¢alisiyor olma
durumu da staj muafiyeti kapsaminda degerlendirilmeyecektir.

Madde 6. Ogrencinin her iki stajim da yaptig1 isletmede yapilabilmesi igin,

I. Staj yapilacak isletmenin Metalurji ve Malzeme sektorlerinden birinde faaliyet
gostermesi (0grenciler staj yapabilecekleri firmalar ile ilgili detayli bilgiye sik¢a
sorulan sorular formundan ulasabilir),

ii. Staj yapilacak kurumun biiyiik bir isletme statiisiinde olmasi,

iii. Stajlarin ilgili igsletmenin farkli birimlerinde yapilacak olmasi,
iv. Ogrencinin ilk 20 giinliik stajim basaril bir sekilde tamamlamis olmast,

v. Ogrencinin ikinci 20 giinliik stajin1 ayn1 isletmede yapmayi talep ettigi ve yukaridaki
sartlarin da tlimiiniin yerine getirildigini ifade ettigi bir dilekgeyi igyerinden alacagi
gerekli ekleriyle birlikte staj baslama tarihinden en ge¢ 10 is giinii 6ncesinde staj

komisyonuna sunmasi kosullarinin tiimiiniin ger¢eklesmesi ve talebin staj



komisyonunca uygun goriilmesi durumunda 6grenciye ayni1 isletmede staj yapma izni
verilir.

Madde 7. Staj bagvurusu yapmak isteyen Ogrencilerimiz Miihendislik Fakiiltesi dekanlig

tarafindan ilan edilen 6rgilin staj basvuru tarihleri araliginda https://staj.sabis.sakarya.edu.tr
internet adresi tizerinden, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi boliim sayfasinda yer alan staj
bagvuru adimlarini izleyerek bagvurularini olusturmalidir. Firma onayli staj kabul formlar1 1slak
imzali olarak sisteme PDF formatinda zamaninda yiiklenmeli ve komisyon onayina
gonderilmelidir. Komisyon tarafindan stajlar1 onaylanmayan Ogrenciler —stajlarina
baslayamazlar. Bu islemlerin tamami online olarak gerceklesecek olup, okula evrak

getirilmesine gerek yoktur.

Madde 8. Mezun durumunda olan 6grencilerimiz (biitiin derslerinden basarili olup stajlarini
tamamladig1 takdirde mezun olabilecek) Orgiin staj tarihlerinden bagimsiz olarak stajlarini
yapabilirler. Bu durumdaki 6grencilerimiz ilgili staj komisyon iiyeleri ile iletisime gegerek, staj

yapmak istedikleri tarih araligini bildirmek ve onaylatmak zorundadir.

Madde 9. Universite Yonetim Kurulunun 06.08.2009 tarihinde 404 nolu toplantida aldig1 bir
karar dogrultusunda matbu staj defterleri kullanilmayacaktir, bunun yerine bolim web
adresindeki staj defteri ¢iktis1 kullanilacaktir.

Madde 10. Bu yonerge Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii staj esaslarini
kapsamaktadir, Ancak bunun yaninda ogrenciler
http://www.mme.sakarya.edu.tr/tr/icerik/6668/8274/staj web sayfasinda yayinlanmis olan
diger ylkimliiliikleri de yerine getirmek zorundadirlar.

Madde 11. Ogrencilerin tek ders smavlarina girebilmesi i¢in stajlarin1 tamamlamus ve tek ders
sinavlarindan en az 3 hafta once staj defterlerini ilgili komisyon iiyesine teslim etmis olmasi
gerekmektedir.

Madde 12. Staj sirasinda, 6grencinin Metalurji ve Malzeme Miihendisligi’nin temel alanlarinda
uygulamaya yonelik pratik bilgi ve beceri kazanilmasi, malzeme ve sistemlerin genel olarak
taninmasi ve mesleki analiz ve tasarim yapabilme yeteneklerini gelistirmesi hedeflenir. Stajlar
fabrikalarin veya isletmelerin Ar-Ge, tasarim, iiretim, kontrol, proje, bakim, onarim ve/veya
imalat vb. atdlyelerinde yapilir.

Madde 13. Yurtdisinda staj yapan 6grenciler, Ingilizce ve Tiirkce olarak hazirlanan Staj Kabul
Formu ve Staj Defterini staj yapilan isletmeye onaylatarak Boliim Staj Komisyonuna vermek
zorundadir. Erasmus haricinde yurt disinda direkt staj i¢in onay verilmemektedir.

Madde 14. Staj defterleri ii¢ yil siire ile Boliim arsivinde tutulur.


https://staj.sabis.sakarya.edu.tr/

Madde 15. Bu staj uygulama esaslari tiim 6grencilere uygulanir.

ONEMLI NOT: Ogrencilerin ilk 20 giinliik stajim1 2. Simifin sonunda; ikinci 20 giinliik
stajin1 3. Sinifin sonunda yapmalar tavsiye edilir. Dérdiincii sinifin sonuna birakilan
stajlar gecersiz olmas1 durumunda o6grenci tiim derslerini vermis olsa bile stajlarim
tamamlamadigindan ve aym donemde yeni bir staj yapmasi yetismeyeceginden
dolayisiyla mezuniyet sartlarim1 saglayamayacagindan dolayr mezuniyet belgesi

alamayacaklardir. Bu konuda 6grenciler dikkatli olmahdir.

III. STAJ ONCESI YAPILACAK iSLEMLER

1) Ogrencilerimiz staj basvurularm https:/staj.sabis.sakarya.edu.tr baglantis1 iizerinden

Metalurji ve Malzeme Miihendisligi bolim sayfasi “staj” sekmesindeki “staj islem
adimlar1” dosyasinda yer alan staj bagvuru yonlendirmelerini izleyerek online olarak
gerceklestirmelidir.

2) Staj bagvuru sayfasinda Staj Baslama ve Bitis Tarihi kismi segilirken Milli-Dini Bayram
giinleri ile Cumartesi-Pazar giinleri gibi tatil giinleri ve yaz okulu tarthleri MUTLAKA
dikkate alinmalidir.

3) Bagvuru islemlerinin sonunda sistem tarafindan otomatik olusturulan “Staj Kabul Formu”
cikti alinarak staj yapilmak istenilen kuruma 1slak imza ile imzalatilmali (kase ve var ise
miihiir islemi yapilmali) ve sonrasinda firma onayli staj kabul formu sisteme yiiklenilerek
staj komisyonu onayimna gonderilmelidir. Zamaninda hazirlanip onaya goénderilmeyen
basvurular reddedilecektir.

4) Staja baslamadan once; Fakiiltenizin veya Boliimiiniiziin web sayfasindan ¢ikt1 alinip temin
edilecek olan Staj Defterinin ilgili yerlerini doldurup Fotograf yapistirarak Dekanlik Staj
Birimine Miihiir bastirdiktan sonra Boliim Staj Komisyonu’na imzalatilmahdir.

5) Ogrenciler Sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in staja baslayacaklar tarihten en geg¢ 10
is giin oncesine kadar bagvurularini tamamlamalidir.

6) Staj zorunluluk belgesi gerekli oldugunda, web sayfamizda staj sekmesi altinda dosyalar
boliimiinde hazir bulunmaktadir, yaziy1 indirip veya ¢ikt1 alip talep eden firmaya direkt

iletebilirsiniz(https://mme.sakarya.edu.tr/sites/mme.sakarya.edu.tr/file/Staj_Zorunluluk_bel

gesi.pdf).


https://mme.sakarya.edu.tr/sites/mme.sakarya.edu.tr/file/Staj_Zorunluluk_belgesi.pdf
https://mme.sakarya.edu.tr/sites/mme.sakarya.edu.tr/file/Staj_Zorunluluk_belgesi.pdf

IV. STAJ SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

1) Staj defterleri giiz ve bahar donemi baslangicini takip eden haftalar iginde staj
komisyonunun agikladig: tarihlerde staj komisyonuna teslim edilir. Ogrenci staj defterini
teslim ettigi tarihte staj ile ilgili olarak staj komisyonu tarafindan miilakata alinir.

2) Ogrencilerimiz staj miilakatlarina gelmeden once:

e Staj kabul formu,

o Staj defteri,
e Staj sicil fisini staj sabis sistemine yiiklemis ve onaya géndermis olmalidir. Ogrenci

anketi online olarak doldurulacaktir, sisteme ayrica yliklenmesi gerekmez.

3) Staj miilakatlar1 i¢in 6grencilerimizin staj sabis sisteminde yer alan stajlarim segenegindeki
miilakat iglemleri sekmesini kullanarak ilgili komisyon iiyesinden online randevu
olusturmas1 ve staj miilakatina zamaninda gelmesi gerekmektedir. Ogrencilerimiz staj
miilakatina gelirken yanlarinda fiziki staj sicil fisini ve boliim kurallarina uygun formatta
hazirlanmis staj defterlerini getirmeleri gerekmektedir.

4) Bitirme durumunda olan dgrenciler ve Erasmus veya diger 6grenci degisim programlariyla
farkli tiniversitede egitime devam edecek olan 6grenciler harig, ilan edilen tarihler disinda

staj defter teslimi yapilmavyacak ve yapilan stajlar kabul sormeyecektir.

5) Ogrencilerimiz miilakat sonrasinda  http://www.mfstajtakip.sakarya.edu.tr web

sayfasindan stajlarinin kabul edilip edilmedigini sorgulayabilir.

TABLO 1

Dr. Ogr. Uyesi Deniz GULTEKIN
(Ogrenci numarasi sonu tek olanlar)
1. Ogretim Staj Defteri Teslimi
Ars. Gor. Yunus Emre TANIS
(Ogrenci numarasi sonu ¢ift olanlar)

Dr. Ogr. Uyesi Derya KIRSEVER

(Ogrenci numarasi sonu tek olanlar)

2. Ogretim Staj Defteri Teslimi
Ars. Gor. Bahadir AYDIN

(Ogrenci numarasi sonu ¢ift olanlar)




V. STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINDA DIiKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

1. Staj defterinin ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin {ist kisimlarinda yer alan bilgi boliimleri
(calisma konusu, tarih olarak siire) acik ve eksiksiz doldurulmalidir.

2. Defter tiikenmez kalemle doldurulmalidir. Bilgisayar ortaminda doldurulmamalidir.

3. Staj defterinin yazili olan sayfalar1 staj yerindeki amirinin adi ve soyadi yazilarak
imzalatilmalidir. Yazdiginiz raporlarin en sonundaki bir sayfa bos kalmalidir. Bu bos sayfa ve
defterin ilk sayfas1 kurum tarafindan kaselenip yetkili tarafindan imzalanip onaylanmalidir ve
bu sayfadan sonrasi kullamlmamalidir. Is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus
defterler isleme konmayacaktir. Staj defteri en az staj yapilacak giin sayis1 kadar ve giinliik
olarak tarih belirtilerek doldurulmalidir.

4. Staj defterine yazilacak bilgiler ders notu veya kitap bilgisi seklinde olmamali, 6grenilen
pratik bilgilerden ve yapilan islerden olusmalidir.

5. Staj defterleri teslim edilmeden 6nce kapak cilt seklinde ciltletilmelidir.

6. Staj defterine eklenecek tiim belgeler (sekil, tablo vb.) firmada staj sorumlusuna
onaylatilmalidir. Staj defterinin sayfalarina yapistirilan sekiller, tablolar vb. olmasi durumunda
o giin staj yapilmig olarak degerlendirilmez ve eksik staj durumu ortaya ¢ikar. Fotograflar,
sekiller, grafikler ve tablolarin staj defteri sayfalarinda degil 20 sayfanin sonuna Ekler seklinde
verilmesi ve ilgili sayfada EK 1, EK 2... seklinde atif yapilarak agiklanmasi gerekmektedir.

7. Isyeri hakkinda, ¢alisma konular1 ve sartlar1 hakkinda defterin “ISYERI HAKKINDA
BILGI” (en fazla 1 sayfa) kisminda bilgi verilmelidir.

8. Is giivenligi, is¢i saghg1, miihendislik etigi ve ¢evre bilinci bakimindan isletmenin bilinci ve
tyilestirici yondeki goriisler bildirilmelidir.

9. 20 is giinii i¢in is akisi, zaman kullanimi ve verimlilik yoniinden isletmedeki mevcut
uygulamalar ve bunlarin iyilestirilmesi yoniindeki goriisler belirtilmelidir.

10. Gerek projenin gelistirilmesi, gerekse projenin uygulanmasi sirasinda uygulanan yontemler
ile eksikliklerinin giderilmesi i¢in yapilan ¢aligmalar anlatilmalidir.

11. Staj defterleri teslim edilmeden once sol iist kdseye 6grenci adin1 soyadini numarasini ve
staj tlirlinii yazmalidir. Staj defterlerinin ilk sayfasinda vesikalik fotografin sag iist kosesine
hangi stajina ait defter oldugunun mutlaka Staj-1 veya Staj-2 yazilarak belirtilmesi

gerekmektedir.



12. Staj defterinde yazilar, sekiller ve semalar teknik resim kurallarina uygun olacaktir. Ilave
edilecek sekiller ve ¢izimler mutlaka ek olarak verilmelidir. Sayfa i¢inde verilen bu eklere atif
yapilarak agiklanmalidir.

13. Staj defterinin sayfalariin yetmemesi durumunda ayni sayfa biyiikliigiinde kagit ilave
edilerek sayfa sayisi arttirilabilir.

14. Staj oncesinde ilgili bolim web sayfasi staj sekmesi altindaki evraklarin i¢inden 68renci
tarafindan indirilen “Staj Degerlendirme Formu (SDF)” staj bitiminde isletme tarafindan gizli
olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani, gorevi agikca
belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayl zarf igerisindeki SDF, 6grenci tarafindan ilgili Boliime
teslim edilir. Onaysiz veya agik zarf icerisinde teslim edilen SDF gecersiz sayilir. Staj
dokiimaninin degerlendirilebilmesi icin SDF nin mutlaka ilgili Staj komisyonu tiyesine teslim
edilmis olmasi gerekir. Belgenin ilgili staj komisyonu iiyesine ulagtirilmasinin takibinden

ogrenci sorumludur.

VI. iS YERi SORUMLULUGU

Stajlarin amacina uygun olarak belirlenen siirede belli bir program igerisinde yiiriitiilmesi ve

sonuc¢landirilmasindan is yeri sorumludur.

VII. OGRENCi SORUMLULUGU

1. Ogrenciler staj esnasinda calistiklart kuruluslarmn tiiziik, yonetmelik ve usullerine orada
caliganlar gibi aynen uymaya mecburdur. Oncelik is giivenlidir, dikkat edilmelidir.

2. Ogrenci staj siiresince yaptig1 calismalari, kazandig1 deneyim ve bilgileri staj defterine
aktaracaktir. Staj yapilan isletmenin ana iiretim {niteleri ve yardimci tesislerini tanitan, tiretim
prosesi ve lrlinii anlatan, liretimde kullanilan teghizati ve kalite giivence calismalar ile is
giivenligi caligmalarini igeren bilgiler staj defterinde yer almalidir.

3. Yapilan caligmalar her giin i¢in tarih belirtilerek staj defterlerine islenecek ve ilgili birim

sorumlularina imzalatilacaktir



VIIL. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Staj bitiminde staj defterleri, Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve Boliim tarafindan
belirlenen Staj Degerlendirme Kriterleri uyarinca degerlendirilir. Degerlendirme sonucu Staj
Degerlendirme Formuna islenir. Bu formlarin bir niishas1 b6liim sekreterliginde saklanir. Diger
niishas1 Fakiilte Staj Komisyonu Baskanligina gonderilir. Fakiilte Staj Komisyonu Baskanlig1

bu formlar1 Fakiilte 6grenci islerine havale eder ve 6grenci dosyasina konulur.

IX. YURUTME

Bu Staj Uygulama Yo6nergesini, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi B6liim Bagkani yiiriitiir.
Not: Metalurji ve Malzeme Miihendisligi programinda 6grenim goren ve zorunlu stajini
yapacak tiim ogrenciler bu ozel esaslara ve Miihendislik Fakiiltesi Staj Genel Esaslari ile

Boliim ve Dekanlik Staj Biriminin duyurularina eksiksiz uymak zorundadirlar.

METALURJI VE MALZEME MUHENDISLIiGi BOLUMU STAJ KOMISYONU



