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SAKARYA UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
METALURJi VE MALZEME MUHENDISLIiGI BOLUMU

STAJ YONERGESI
I.AMAC

Bu yonerge, Sakarya Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Metalurji ve Malzeme Miihendisligi
Bolimii 6grencilerinin liretim ve teknolojiye dayali gorgii ve bilgilerini arttrmak, mevcut teorik
bilgilerini pratige uygulayabilme becerisi kazandirmak, sanayi ile teknik ve sosyal bir koprii kurmak
amaci ile yapmalar1 zorunlu olan stajlarin esaslarini belirler.

Il. STAJ UYGULAMA PROSEDURU

Madde 1. Sakarya Universitesi ve Miihendislik Fakiiltesi staj genel esaslar1 geregince; her dgrenci,
pratik bilgi ve becerisini arttirmak amaciyla, 20+20 isgiinii olmak iizere toplam 40 is giinii pratik
caligma (staj) yapmak zorundadir. Stajin tiirii her iki staj donemi i¢in “Metalurji Staji” olarak
tanimlanmastir.

Madde 2. Stajlar, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilmalidir. Staj baglama
tarihleri dekanlik staj birimi tarafindan her y1l giincellenir ve duyurulur. Bu tarihlerden 6nce staja
baslanamaz.

Madde 3. Cumartesi ve Pazar giinleri ve diger resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Madde 4. Stajlar kesintisiz, 20 isgiinii olarak yapilmalidir.

Madde 5. Dikey veya yatay gecisle tniversitemize gelmis olan 6grencilerin daha Onceki
iiniversitelerinde yapmus olduklari stajlarm en fazla 20 is giinliik kism kabul edilebilir. Onceki
stajlarin gegerli sayilabilmesi i¢in 6grencilerin bu yondeki taleplerini igeren bir dilekg¢eyi, ekte daha
once yapilan stajlarimi tarihleriyle gosteren - onceki liniversitesinden alacagi- resmi bir belge ile
birlikte Staj Komisyonu Baskanligi’na sunmalar1 gereklidir. Staj komisyonunun, gergeklestirilen
stajin uygun nitelik tagimadigina karar vermesi ya da 6grencinin sinava alinip basarisiz bulunmasi
durumunda staj gegerli sayilmaz.

Madde 6. Ogrencinin her iki stajin1 da yaptig1 isletmede yapilabilmesi igin,

i. Staj yapilacak isletmenin Metalurji ve Malzeme sektorlerinden birinde faaliyet gOstermesi
(6grenciler staj yapabilecekleri firmalar ile ilgili detayli bilgiye sik¢a sorulan sorular formundan
ulasabilir),

ii. Staj yapilacak kurumun biiyiik bir isletme statiisiinde olmasi,

iii. Stajlarin ilgili igletmenin farkli birimlerinde yapilacak olmasi,

iv. Ogrencinin ilk 20 giinliik staji1 bagaril bir sekilde tamamlamis olmass,

v. Ogrencinin ikinci 20 giinliik stajimn1 ayn1 isletmede yapmayi talep ettigi ve yukaridaki sartlarin da
timiiniin yerine getirildigini ifade ettigi bir dilekgeyi igyerinden alacagi gerekli ekleriyle birlikte
staj baslama tarihinden en az 30 giin 6nce staj komisyonuna sunmasi kosullarinin tiimiiniin
gerceklesmesi ve talebin staj komisyonunca uygun goriilmesi durumunda 6grenciye ayni isletmede
staj yapma izni verilir.

Madde 7. Staj degerlendirme belgesinin “Ogrenci tarafindan doldurulacak olan kistm” boliimii
bilgisayar ortaminda 6grenci tarafindan doldurulmalidir.
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Madde 8. Universite Y6netim Kurulunun 06.08.2009 tarihinde 404 nolu toplantida aldig1 bir karar
dogrultusunda matbu staj defterleri kullanilmayacaktir, bunun yerine boliim web adresindeki staj
defteri ¢iktis1 kullanilacaktir.

Madde 9. Bu yonerge Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii staj esaslarini kapsamaktadir,
Ancak bunun yaninda dgrenciler “SAKARYA UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ GENEL ESASLARI” ad1 altinda belirtilen yiikiimliiliikleri de yerine getirmek zorundadirlar.
Madde 10. Staj sirasinda, 6grencinin Metalurji ve Malzeme Miihendisligi’nin temel alanlarinda
uygulamaya yonelik pratik bilgi ve beceri kazanilmasi, malzeme ve sistemlerin genel olarak
taninmas1 ve mesleki analiz ve tasarim yapabilme yeteneklerini gelistirmesi hedeflenir. Stajlar
fabrikalarin veya isletmelerin Ar-Ge, tasarim, iiretim, kontrol, proje, bakim, onarim ve/veya imalat
vb. atdlyelerinde yapilir.

Madde 11. Yurtdisinda staj yapan dgrenciler, Ingilizce ve Tiirkce olarak hazirlanan Staj Kabul
Formu ve Staj Defterini staj yapilan isletmeye onaylatarak Béliim Staj Komisyonu Bagkanligina
vermek zorundadir.

Madde 12. Staj defterleri ti¢ yil siire ile Boliim arsivinde tutulur.

Madde 13. Bu staj uygulama esaslar1 tiim 6grencilere uygulanir.

ONEMLI NOT: Ogrencilerin ilk 20 giinliik stajin 2. Siifin sonunda; ikinci 20 giinliik stajim
3. Sinifin sonunda yapmalara tavsiye edilir. 4.s1ni1fin sonuna birakilan stajlar gecersiz olmasi
durumunda o6grenci tiim derslerini vermis olsa bile stajlarimm tamamlamadigindan ve aym
donemde yeni bir staj yapmasi yetismeyeceginden dolayisiyla mezuniyet sartlarim
saglayamayacagindan dolayr mezuniyet belgesi alamayacaklardir. Bu konuda 6grenciler
dikkatli olmahdair.

II1. STAJ ONCESIi YAPILACAK iSLEMLER

Madde 1. http://www.mme.sakarya.edu.tr web adresinden staj sekmesi altinda bulunan staj
kabul formu bilgisayarla doldurulup 3 (ii¢) adet ¢ikt1 alinmahdir. Staj kabul formunda bulunan
Staj Baslama ve Bitis Tarihi kism1 doldurulurken Resmi-Dini Bayram giinleri ile Cumartesi-
Pazar giinleri ve yaz okulu tarihleri MUTLAKA dikkate alinmahdir.

Madde 2. Boliim web sitesi staj sekmesi altinda bulunan staj bilgilendirme formu eksiksiz bir
sekilde doldurulup, staja baglanmadan once ilgili staj komisyonu iiyesine teslim edilmelidir.
Madde 3. Boliim web sitesi staj sekmesi altinda bulunan staj defteri ¢ikt1 alinarak, ilgili yerleri
doldurulup, fotograf yapistirilmali ve ilgili staj komisyonu iiyesine onaylatilmalidir.

Madde 4. Formlar Dekanlik Binasinda bulunan staj birimine onaylatilmali (miihiir bastirilip
imzalattirilmalr) ve staj defterine sadece miihiir bastirilmalidir.

Madde 5. Isyerinde, staj bilgilendirme formundaki firma ile ilgili yerler doldurulmali, firma
yetkilisinin ad1 ve soyad1 yazilarak imzalattirilmali ve kagelenmelidir.

Madde 6. ilgili staj komisyonu iiyesine staj basvuru formu ve staj defteri imzalattirilmalidir.
Madde 7. 2 adet 1slak imzali staj kabul formu dekanlik binasi staj birimine gotiiriiliip, 2 adet niifus
clizdan fotokopisi ile sigorta baglattirilmalidir. Dekanlik tarafindan staj bilgi formundaki bilgiler
kapsaminda, staj yapacak Ogrenci i¢in 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastaligi” sigortasi yaptirilir ve staj kabul formu
onaylanir. Ogrencinin, 5510 sayili kanun kapsamindaki zorunlu sigortasmin Fakiilte tarafindan
yaptirilabilmesi i¢in Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitl olmamas1 gerekir.

IV. STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER
Madde 1. Staj defterleri giiz donemi baglangicini takip eden haftalar icinde (Bkz. IV-2) staj

komisyonunun agikladig: tarihlerde staj komisyonuna teslim edilir. Ogrenci staj defterini teslim
ettigi tarihte staj ile ilgili olarak staj komisyonu tarafindan miilakata alinir. Bitirme durumunda olan
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ogrenciler ve Erasmus veya diger 6grenci degisim programlariyla farkli tiniversitede egitime devam
edecek olan 6grenciler harig, giiz donemi baslamadan staj defterleri teslim edilemez.

Madde 2. Her yariyilin baslangicinda staj komisyonunca belirlenen ve boliimiin web sitesinde
yayinlanan tarihlerde staj esaslarina uygun hazirlanmais staj defterlerinin teslimi ve staj miilakat1 i¢in
Tablo 2’ deki 6gretim elemanlarina miiracaat edilecektir. Boliim web sitesinde yayinlanacak olan
tarihler disinda defter teslimi yapilmayacak ve yapilan stajlar kabul gormeyecektir.

TABLO 2. Staj islemlerinin bagvurusu ve sonuc¢landirilmasinda yetkili 6gretim elemanlari.

OGRENCi NUMARASINA BASVURULACAK YETKIiLi OGRETIiM ELEMANI
GORE SINIFLANDIRMA

1. Ogretim égrencisi olup Ars. Gor. Hasan ALGUL

numarasinin sonu Goriisme zamant: Persembe giinleri, saat 14:00-15:00,
tek sayiyla bitenler fletisim: (Oda: M7 Blok, No: 7004, Tel: 0264 295 5584 — E-Posta:
halgul@sakarya.edu.tr)

1. Ogretim 6grencisi olup Ars. Gor. Ubeyd TOCOGLU

numarasinin sonu Goriisme zamanit: Sali giinleri, saat 14:00-15:00,
cift sayiyla bitenler fletisim: (Oda: M7 Blok, No: 7015, Tel: 0264 295 5570 — E-Posta:
utocoglu@sakarya.edu.tr)

2. Ogretim 6grencisi olup Ars. Gor. Derya KIRSEVER

numarasinin sonu Goriisme zamani: Cuma giinleri, saat 15:00-16:00,

tek sayiyla bitenler fletisim: (Oda: M7 Blok, Seramik Lab., Tel: 0264 295 7444 — E-
Posta: dkirsever@sakarya.edu.tr)

2. Ogretim 6grencisi olup Ars. Gor. Fatih Erdem BASTAN
numarasinin sonu Goriisme zamani: Pazartesi gilinleri, saat 14:00-15:00,

E-Posta: febastan@sakarya.edu.tr)

cift sayiyla bitenler fletisim: (Oda: Bat1 ¢1kis1, Termal Sprey Lab., Tel: 0264 295 5750 —

Madde 3. http://www.mfstajtakip.sakarya.edu.tr web sayfasindan stajlarinin kabul edilip
edilmedigi sorgulanabilir.

V. STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Madde 1. Staj defterinin ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin st kisimlarinda yer alan bilgi bolimleri
(¢alisma konusu, tarih olarak siire) agik ve eksiksiz doldurulmahdir.

Madde 2. Defter tiitkenmez kalemle doldurulmalhdir. Bilgisayar ortaminda doldurulmamalidir.
Madde 3. Staj defterinin yazili olan sayfalar1 staj yerindeki amirinin ad1 ve soyadi yazilarak
imzalatilmalidir. Yazdiginiz raporlarin en sonundaki bir sayfa bos kalmalidir. Bu bos sayfa ve
defterin ilk sayfas: kurum tarafindan kaselenip yetkili tarafindan imzalanip onaylanmahdir ve bu
sayfadan sonras1 kullanilmamalhdir. Is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus defterler
isleme konmayacaktir. Staj defteri en az staj yapilacak giin sayisi1 kadar ve giinlik olarak tarih
belirtilerek doldurulmalidir.

Madde 4. Staj defterine yazilacak bilgiler ders notu veya kitap bilgisi seklinde olmamals, 6grenilen
pratik bilgilerden ve yapilan islerden olusmalidir.

Madde 5. Staj defterleri teslim edilmeden 6nce kapak cilt seklinde ciltletilmelidir.

Madde 6. Staj defterine eklenecek tiim belgeler (sekil, tablo vb.) staj amirine onaylatiimahdir.
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Madde 7. Isyeri hakkinda, ¢alisma konular: ve sartlar hakkinda defterin “ISYERI HAKKINDA
BILGI” (en fazla 1 sayfa) kisminda bilgi verilmelidir.

Madde 8. Is giivenligi, is¢i saghgi, miihendislik etigi ve cevre bilinci bakimindan isletmenin bilinci
ve iyilestirici yondeki gorisler bildirilmelidir.

Madde 9. 20 is giinii igin is akisi, zaman kullanimi ve verimlilik yoniinden isletmedeki mevcut
uygulamalar ve bunlarin iyilestirilmesi yoniindeki gorisler belirtilmelidir.

Madde 10. Gerek projenin gelistirilmesi, gerekse projenin uygulanmas: sirasinda uygulanan
yontemler ile eksikliklerinin giderilmesi igin yapilan ¢alismalar anlatilmalidir.

Madde 11. Staj defterleri teslim edilmeden once sol tist kdseye 6grenci adint soyadint numarasini
ve staj tarana (Metalurji) yazmalidir.

Madde 12. Staj defterinde yazilar, sekiller ve semalar teknik resim kurallarina uygun olacaktir.
flave edilecek sekiller ve gizimler mutlaka ek olarak verilmelidir. Sayfa icinde verilen bu eklere atif
yapilarak agiklanmahdir.

Madde 13. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi durumunda ayni sayfa biiytikligiinde kagit ilave
edilerek sayfa sayisi arttirilabilir.

VI. iS YERiI SORUMLULUGU

Madde 1. Stajlarin amacina uygun olarak belirlenen siirede belli bir program igerisinde yiiriitiilmesi
ve sonuglandirilmasindan is yeri sorumludur.

VII. OGRENCi SORUMLULUGU

Madde 1. Ogrenciler staj esnasinda calistiklar: kuruluslarin tiiziik, yonetmelik ve usullerine orada
calisanlar gibi aynen uymaya mecburdur.

Madde 2. Ogrenci staj siiresince yaptig1 calismalari, kazandig: deneyim ve bilgileri staj defterine
aktaracaktir. Staj yapilan isletmenin ana tretim {initeleri ve yardimci tesislerini tanitan, iretim
prosesi ve iiriini anlatan, iretimde kullanilan teghizati ve kalite giivence ¢alismalari ile is giivenligi
caligmalarini iceren bilgiler staj defterinde yer almalidir.

Madde 3. Yapilan ¢alismalar her giin i¢in tarih belirtilerek staj defterlerine islenecek ve ilgili birim
sorumlularina imzalatilacaktir

VI11. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 1. Staj bitiminde staj defterleri, Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve Bolim
tarafindan belirlenen Staj Degerlendirme Kriterleri uyarinca degerlendirilir. Degerlendirme sonucu
Staj Degerlendirme Formu’na islenir. Bu formlarin bir niishasi Bolim Sekreterliginde saklanir.
Diger niishasi Fakiilte Staj Komisyonu Baskanligina gonderilir. Fakiilte Staj Komisyonu Baskanhgi
bu formlar1 Fakiilte 6grenci islerine havale eder ve 6grenci dosyasina konulur.

IX. YURUTME

Madde 1. Bu Staj Uygulama Y o6nergesini, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliim Baskan:
yiiriitiir.

Not: Metalurji ve Malzeme Miihendisligi programinda 6grenim goren ve zorunlu yaz veya

ara donem stajin1 yapacak tiim 6grenciler bu 6zel esaslara ve Miihendislik Fakiiltesi Staj
Genel Esaslari ile Dekanhk Staj Biriminin duyurularina eksiksiz uymak zorundadirlar.

STAJ KOMIiSYONU BASKANLIGI
16.03.2017
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